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129. ПРИЛОЖЕНИЯ




1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Вид и типы, способ и формы ее проведения
В соответствии с ФГОС ВО, видом практики является – учебная практика (далее – Практика). 
Типом данного вида практики является: Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности
Аттестация по итогам практики осуществляется на основе достижения студентами планируемых результатов обучения при прохождении Практики. 
Способ проведения практики – стационарный и/или выездной. 
Форма проведения Практики – дискретно по периоду проведения в форме контактной работы. 
1.2. Цели, задачи и нормативно-правовая база практики

Программа Практики предназначена для студентов, обучающихся по программе бакалавриата направления подготовки 38.03.01 Экономика и является обязательным разделом ОПОП ВО.
Цель, задачи и содержание Практики определяются требованиями к результатам Практики, установленными ФГОС ВО в части профессиональных компетенций.

Целью Практики является формирование, закрепление, развитие первичных профессиональных умений и навыков и компетенций, том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности в области экономики, финансов и кредита.

Задачи Практики:
· формирование первичных навыков сбора, анализа и обработки исходных данных, необходимых для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность профильной организации;

· развитие способностей, на основе типовых методик анализировать и интерпретировать данные отечественной и зарубежной статистики о процессах и явлениях, оказывающих влияние на деятельность профильной организации;

· формирование способностей выявлять тенденции изменения социально-экономических показателей, характеризующих деятельность профильной организации;

· формирование и закрепление навыков анализа данных, собранных с использованием отечественных и зарубежных источников, и подготовки аналитического отчета.
Нормативную правовую базу разработки программы Практики составляют:
· Федеральный закон РФ от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Федеральный государственный образовательный стандарт высшего образования по направлению подготовки 38.03.01 «Экономика» (уровень бакалавриата), утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 ноября 2015 г. №1327;

· Приказ Минобрнауки России от 5 апреля 2017 г. № 301 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»;
· Приказ Минобрнауки России от 27.11.2015 г. № 1383 «Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования» (в ред. Приказа Минобрнауки России от 15.12.2017 № 1225);
· локальные нормативные акты Университета.
1.3. Перечень планируемых результатов обучения при прохождении Практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы 

В результате прохождения Практики студент должен обладать следующими компетенциями:
	Коды компетенций
	Содержание компетенций

	ОПК-2
	- способность осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения профессиональных задач.

	ПК-1
	- способность собрать и проанализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов

	ПК-6
	- способность анализировать и интерпретировать данные отечественной и зарубежной статистики о социально-экономических процессах и явлениях, выявлять тенденции изменения социально-экономических показателей

	ПК-7
	- способность, используя отечественные и зарубежные источники информации, собрать необходимые данные, проанализировать их и подготовить информационный обзор и/или аналитический отчет


В результате студенты должны овладеть следующими компетенциями:

Таблица 1 - Перечень планируемых результатов обучения при прохождении Практики
	Коды и содержание компетенций
	Индикаторы достижения планируемых результатов обучения 
по Практике

	
	Знать
	Уметь
	Владеть

	ОПК-2 - способность осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения профессиональных задач
	- способы сбора и анализа данных,  характеризующих деятельность профильной организации
	- осуществлять обработку данных,  характеризующих деятельность профильной организации
	- методами анализа данных в соответствии с законами логики и правилами аргументирования

	ПК-1 - способностью собрать и проанализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов
	- принципы сбора, обработки и анализа исходных данных, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов;

- методики расчета и критерии финансово экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность профильной организации
	- собрать и проанализировать исходные данные для проведения расчетов экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность профильной организации;

- рассчитать экономические и социально-экономические показатели, характеризующие деятельность профильной организации
	- навыками сбора, обработки и анализа исходных данных, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность профильной организации;

- навыками расчета и анализа экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность профильной организации

	ПК-6 - способностью анализировать и интерпретировать данные отечественной и зарубежной статистики о социально-экономических процессах и явлениях, выявлять тенденции изменения социально-экономических показателей
	- отечественные и зарубежные источники информации, содержащие данные статистики о социально-экономических процессах и явлениях 
	- анализировать, систематизировать и интерпретировать экономическую информацию по данным отечественной и зарубежной статистики;

- выявлять тенденции изменения социально-экономических показателей
	- навыками исследовательской работы в сфере экономики;

- анализа и интерпретации данные о социально-экономических процессах и явлениях, выявлять тенденции изменения социально-экономических показателей

	ПК-7 - способностью, используя отечественные и зарубежные источники информации, собрать необходимые данные, проанализировать их и подготовить информационный обзор и/или аналитический отчет
	- отечественные и зарубежные источники информации, содержащие данные об экономических процессах и явлениях;

- принципы составления аналитических отчетов
	- использовать отечественные и зарубежные источники информации, собирать и анализировать необходимые данные;

- составлять аналитические отчеты в соответствии с поставленными задачами профессиональной деятельности
	- навыками подготовки аналитических отчетов в соответствии с поставленными задачами профессиональной деятельности


1.4. Место Практики в структуре образовательной программы

Практика является обязательным видом учебной работы студента, входит в Блок 2 Практика в соответствии с ФГОС ВО по направлению подготовки 38.03.01 Экономика.

1.5 Объем Практики в зачетных единицах и ее продолжительности в неделях 

В соответствии с ОПОП по направлению 38.03.01 Экономика, профиль «Финансы и кредит» на Практику отводится следующее количество зачетных единиц и времени:
	Тип/вид практики
	Трудоемкость в часах
	Трудоемкость в зачетных единицах
	Продолжительность в неделях

	
	
	
	

	Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности
	108
	3
	2


2. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ

2.1. Этапы практики и виды выполняемых работ 
Практика организуется в организациях, деятельность которых соответствует профессиональным компетенциям, осваиваемым в рамках ОПОП ВО (далее - профильная организация) и может быть пройдена в:

· экономических, финансовых службах организаций различных отраслей, сфер и форм собственности;

· финансовых, кредитных и страховых учреждениях.
В таком случае Практика организуются на основе договора между университетом и профильной организацией, в соответствии с которым указанная организация предоставляет место для прохождения практики студенту.
Актуальный образец договора представлен на сайте университета в разделе Студенту - Центр трудоустройства - Практики [Электронный ресурс]. Режим доступа: 

https://www.muiv.ru/studentu/tsentr_karery_praktiki_i_trudoustroystva/praktika/
Обучающиеся, совмещающие обучение с трудовой деятельностью, вправе проходить Практику по месту трудовой деятельности в случаях, если профессиональная деятельность, осуществляемая ими, соответствует требованиям к содержанию практики.

Практика может быть пройдена в ЧОУВО МУ им. С.Ю. Витте (далее Университет).
Направление на практику осуществляется на основании заявления студента. 

В случае если место прохождения Практики (профильная организация) предоставляется ЧОУ ВО МУ им. С.Ю. Витте необходимо руководствоваться заявлением, представленным в Приложении А.
В случае прохождения Практики по месту трудовой деятельности необходимо руководствоваться заявлением, представленным в Приложении Б.
Заявление с указанием места прохождения практики обучающийся обязан направить Руководителю центра карьеры, практики и трудоустройства не позднее, чем за два месяца до начала практики. 

Для руководства практикой, проводимой в профильной организации, назначаются руководитель практики из числа лиц, относящихся к профессорско-преподавательскому составу кафедры, организующей проведение практики (далее – руководитель практики от университета), и руководитель практики из числа работников профильной организации (далее – руководитель практики от профильной организации).

Перед прохождением Практики руководитель практики от университета составляет рабочий график (план) проведения практики который согласуется с руководителем практики от профильной организации.
Для руководства практикой, проводимой в Университете, обучающемуся назначается руководитель практики от Университета из числа лиц, относящихся к профессорско-преподавательскому составу кафедры.
Типовой рабочий график (план) проведения практики представлен в Приложении Д.

2.2. Задания студентам на практику

В процессе прохождения Практики студент должен руководствоваться индивидуальным заданием, которое получает от руководителя Практики от университета. В случае прохождения практики в Профильной организации, Индивидуальное задание должно быть согласовано с руководителем практики от Профильной организации.

Типовое Индивидуальное задание представлено в Приложении Е.

2.3. Особенности прохождения практики инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья

Особенности прохождения практики инвалидами и лицами с ОВЗ определены в Порядке организации и проведения практики  обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования, утвержденным приказом ректора от «22» января 2016 г. № 7.
Практика для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов проводится с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья.
Для лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов, создаются специально оборудованных рабочих мест с учетом их особенностей, физиологии, а также психофизического развития, индивидуальных возможностей, состояния здоровья, профессионального вида деятельности, характера труда, выполняемых трудовых функций. 

Материально-технические условия прохождения Практики, должны обеспечивать возможность беспрепятственного доступа практикантов из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов к специально оборудованным рабочим местам, а также в туалетные комнаты и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях Организации (в том числе наличие пандусов, подъемников, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов; при отсутствии лифтов рабочее место должно располагаться на первом этаже здания).
Не допускается использование практиканта на должностях и работах, противопоказанных лицам с ограниченными возможностями и инвалидам.
3. ФОРМЫ ОТЧЕТНОСТИ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРАКТИКИ
Полный комплект отчетных документов по результатам практики включает:

· рабочий график (план) практики;

· индивидуальное задание на практику;

· отчет о прохождении практики;

По результатам Практики, в течение 5-и дней после ее окончания, студент обязан загрузить в личном кабинете обучающегося вышеуказанные документы, свидетельствующие о закреплении знаний, умений, приобретении практического опыта, сформированности компетенций.

Студенты, не выполнившие программу практики по уважительной причине, направляются на практику вторично, в свободное от учебы время. Студенты, не выполнившие программу практики без уважительной причины или получившие по ее итогам неудовлетворительную оценку, подлежат отчислению из вуза в установленном порядке как имеющие академическую задолженность.

Отчет о прохождении Практики, составляется по утвержденной форме: 

1. Введение;

2. Три раздела;

3. Заключение;

4. Список литературы;

5. Приложения.

Пример структуры отчета по практике приведен в Приложении Г.

Основными требованиями, предъявляемыми к содержанию отчета по практике, являются:

· во введении указываются: место, дата начала и продолжительность практики, цель, задачи, краткий перечень основных работ и заданий, выполненных в процессе практики;

· в разделах отчета дается описание основных результатов практики в соответствии с индивидуальным заданием. В случае невыполнения индивидуального задания по практике отразить причины невыполнения. 
· в заключении необходимо прописать сформированные компетенции, знания, навыки и умения, приобретенные за время практики; сделать индивидуальные выводы о практической значимости для себя пройденной практики.

Основными требованиями, предъявляемыми к оформлению отчета по Практике, являются следующие:

· отчет должен быть отпечатан на компьютере через 1,5 интервала, номер шрифта - 14 Times New Roman, объемом 25-30 страниц;

· в отчет могут входить приложения (таблицы, графики, заполненные бланки, прайс-листы и т.п.) объемом не более 20 страниц (приложения (иллюстрационный материал) в общее количество страниц отчета не входят);

· качество напечатанного текста и оформление иллюстраций, таблиц должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения;

· фамилии, названия учреждений, организаций, фирм и другие имена собственные приводят на языке оригинала;

· страницы отчета нумеруют арабскими цифрами с соблюдением сквозной нумерации по всему тексту, номер проставляется по центру нижней части листа без точки в конце номера;

· схемы, рисунки, таблицы и другой иллюстративный материал, расположенный на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц, но не засчитываются в объем работы;

· титульный лист  включается в общую нумерацию страниц, однако номер страницы на титульном листе не проставляется;

· расчетный материал должен оформляться в виде таблиц, таблицу следует располагать в отчете непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице, на все приводимые таблицы должны быть ссылки в тексте отчета, каждая таблица должна иметь заголовок (см. табл. 4). 
· Рисунки (графики, схемы, диаграммы и т.п.) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные, на все рисунки должны быть даны ссылки в работе. Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всего отчета. Если в отчете только одна иллюстрация, то ее обозначают - «Рисунок» (без номера). Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера рисунка, разделенных точкой. Например, Рисунок 1.1 – Название рисунка.
4. ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ПРАКТИКЕ  

Оценочные средства для проведения промежуточной аттестации обучающихся по итогам Практики представлены в Приложении Ж и является неотъемлемой частью настоящей программы.
5. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ И РЕСУРСОВ СЕТИ ИНТЕРНЕТ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ
Основная литература:
1. Акмаева, Р.И. Экономика организаций (предприятий) / Р.И. Акмаева, Н.Ш. Епифанова. – 2-е изд., испр. и доп. – Москва; Берлин: Директ-Медиа, 2018. – 579 с. : ил., табл. – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=497454.
2. Хинкис, Л.Л. Финансы и финансовая система РФ: учебное пособие для студентов направления «Экономика» : [16+] / Л.Л. Хинкис. – Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2019. – 94 с. : табл. – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=566846
Дополнительная литература
3. Организация финансов на микроуровне / сост. М.Н. Барбарская ; Министерство образования и науки РФ, Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Самарский государственный архитектурно-строительный университет». – Самара : Самарский государственный архитектурно-строительный университет, 2014. – 188 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=256113
4. Алексейчева, Е.Ю. Экономика организации (предприятия) / Е.Ю. Алексейчева, М.Д. Магомедов, И.Б. Костин ; Московская государственная академия делового администрирования. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва : Издательско-торговая корпорация «Дашков и К°», 2016. – 291 с. : ил. – (Учебные издания для бакалавров). – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=453410
5. Германова, О.Е. Микроэкономика. Промежуточный уровень: задачи с решениями / О.Е. Германова ; Министерство науки и высшего образования Российской Федерации, Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Южный федеральный университет», Экономический факультет. – Ростов-на-Дону ; Таганрог : Издательство Южного федерального университета, 2018. – 282 с. : – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=561023
6. Салихов, В.А. Основы научных исследований : учебное пособие / В.А. Салихов. - 2-е изд., стер. - Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2017. - 150 с. : ил., табл. - Библиогр.: с. 134-135 - ISBN 978-5-4475-8786-4; То же [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=455511
Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

7.
НАУЧНАЯ ЭЛЕКТРОННАЯ БИБЛИОТЕКА «КИБЕРЛЕНИНКА» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: https://cyberleninka.ru/
8. Консультант Плюс: справочно-правовая система [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.consultant.ru/
9. Официальный сайт Центрального банка РФ: - Режим доступа:  https://cbr.ru/
10. Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики: - Режим доступа:   https://www.gks.ru/
11. Официальный сайт аналитического агентства «Bloomberg»: - Режим доступа:  https://www.bloomberg.com/europe
6. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПРАКТИКИ, ВКЛЮЧАЯ ПЕРЕЧЕНЬ ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫХ СПРАВОЧНЫХ СИСТЕМ 
В целях формирования навыков использования современных информационных технологий, при прохождении практики обучающиеся обеспечиваются: 

- мультимедийными технологиями (проекторы, ноутбуки, персональные компьютеры, комплекты презентаций, учебные фильмы); 

- дистанционной формой консультаций во время прохождения конкретных этапов учебной практики и подготовки отчета, которая обеспечивается: выходом в глобальную сеть Интернет, поисковыми системами Яндекс, Мейл, Гугл, системами электронной почты;

- лицензионными программными продуктами, являющимися частью электронной информационно-образовательной среды университета и базирующимися на телекоммуникационных технологиях, которые представлены:

1. Информационной справочной правовой системой: КонсультантПлюс;

2. Электронной библиотечной системой МУ им. С.Ю. Витте - https://online.muiv.ru/lib/;

3. Электронной библиотечной системой «Университетская библиотека онлайн» - http://biblioclub.ru.
Кроме того, при прохождении практики в профильных организациях, обучающиеся обеспечиваются доступом к пользованию программными продуктами, имеющимися в распоряжении организации.

7. ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ, НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ 
В соответствии с содержанием договора, каждая организация обеспечивает студентов-практикантов автоматизированным рабочим местом, доступом к необходимой информации для решения задач практики.
Перечень материально-технического обеспечения прохождения практики в профильной организации может меняться, в зависимости от особенностей деятельности.

При прохождении Практики в вузе студенты обеспечиваются материально-техническим оборудованием и библиотечными фондами вуза. Каждый практикант имеет доступ компьютерными технологиями, мультимедийному оборудованию.

8. СВЕДЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ И ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ
Программа разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта высшего образования по направлению подготовки 38.03.01 «Экономика», рассмотрена и одобрена на заседании кафедры Экономики и финансов. Протокол № ____ от «____» сентября 201__ г. 

В соответствие с требованиями Приказа Минобрнауки России от 15.12.2017 № 1225 внесены корректировки в нормативно-правовые документы, определяющие порядок организации и проведения практик (раздел 1). Добавлены требования к составу документов по результатам прохождения практик студентами (раздел 3). Протокол № ____ от _________________
Автор-разработчик: 

Заместитель заведующего кафедрой «Финансы и кредит» 

А. Н. Бродунов
Заведующий кафедрой   к.э.н., доц.,        [image: image2.jpg]


     К.Г. Буневич

9. ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение А

Руководителю Центра карьеры, практики и трудоустройства
от обучающегося __ курса

факультет экономики и финансов  

фамилия ________________ 

имя _____________________
отчество __________________
Заявление

Прошу предоставить мне с «__» ___________ г. по «__» _____________ г. 

место для прохождения учебной практики, практики по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности в __________________________
                                                                                         (наименование организации)

Руководитель практики от организации ______________________________

                                                                                       /ФИО руководителя практики, вносится студентом/

Направление подготовки 38.03.01 Экономика

Контактный телефон (обучающегося) ______________________
Дата _______________                                  Подпись _______________ 

Приложение Б

Руководителю Центра карьеры, практики и трудоустройства
от обучающегося __ курса
форма обучения ___________

факультет экономики и финансов  

фамилия ________________ 

имя _____________________
отчество __________________
Заявление

Прошу разрешить мне прохождение учебной практики, практики по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности

в ______________________________
                   (наименование организации)

расположенной по адресу: _________________________
в период с «  » __________ г. по «  » _________г.
Расходы, связанные с выездом до места практики и обратно, а также расходы по проживанию в период практики принимаю на себя. В выплате суточных и возмещении дополнительных расходов не нуждаюсь.

Руководитель практики от организации ___________________________
                                                                                              /ФИО руководителя практики, вносится студентом/

Направление подготовки (специальность) 38.03.01 Экономика

Профиль: финансы и кредит

Контактный телефон студента _____________________________
Приложение – документ, подтверждающий предоставление мне места практики в вышеуказанные сроки: договор о проведении практики.

Дата __________                                                                    Подпись ___________
Приложение В 

ДОГОВОР

о направлении на практику обучающихся в Частном образовательном учреждении высшего образования «Московский университет имени С.Ю. Витте»
г. Москва                                                                                            «___» ________ 202__ г.
Частное образовательное учреждение высшего образования «Московский университет имени С. Ю. Витте», именуемое в дальнейшем «Университет», в лице ректора Семенова Александра Вячеславовича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ООО ___________, именуемое в дальнейшем «Организация», в лице _________, действующей на основании Доверенности № ХХ от ХХ.ХХ.ХХХХ, с другой стороны, заключили между собой договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. ……………………
1.2. ……………………

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. ……………………………

2.1.1. ……………………………
2.1.2. …………………………….

ПОЛНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА, ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО СОГЛАШЕНИЯ И Т.Д. РАЗМЕЩЕНЫ НА САЙТЕ УНИВЕРСИТЕТА НА СТРАНИЦЕ ЦЕНТРА ТРУДОУСТРОЙСТВА

путь: сайт университета (студенту (Центр трудоустройства (Практика
https://www.muiv.ru/studentu/tsentr_karery_praktiki_i_trudoustroystva/praktika/
Контактное лицо по практике:

Руководитель центра карьеры, практики и трудоустройства, 

Мишина Инга Игоревна 

Раб. тел.: +7-495-783-68-48 доб. 4118

e.mail: imishina@muiv.ru
Приложение Г
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ОТЧЕТ 

о прохождении

УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

/вид практики/

Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности

/тип практики/

Студентом (кой) ____ курса факультета экономики и финансов

Место прохождения практики ___________________
Москва

Вариант авто собираемого оглавления отчета по Практике

ОГЛАВЛЕНИЕ
ВВЕДЕНИЕ
3
РАЗДЕЛ 1. ОРГАНИЗАЦИОННО – ЭКОНОМИЧЕСКАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ОРГАНИЗАЦИИ 
4.2. Наименование и цель создания организации и ее организационная структура

1.2 Особенности системы внутрифирменного планирования

1.3. Характеристика конкурентных преимуществ организации 

РАЗДЕЛ 2. ХАРАКТЕРИСТИКА ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКОГО ПОЛОЖЕНИЯ ОРГАНИЗАЦИИ НА ОСНОВЕ АНАЛИЗА ФИНАНСОВОЙ И БУХГАЛТЕРСКОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ТИПОВЫХ МЕТОДИК АНАЛИЗА

2.1. Анализ финансово-экономического положения организации

2.3. Анализ первичных финсновых показателей орагнизации

РАЗДЕЛ 3 АНАЛИЗ ДАННЫХ ОТЕЧЕСТВЕННЫХ И ЗАРУБЕЖНЫХ ИСТОЧНИКОВ ИНФОРМАЦИИ, ПОЗВОЛЯЮЩИХ   ПРОВЕСТИ СРАВНИТЕЛЬНУЮ ОЦЕНКУ  УРОВНЯ ЭФФЕКТИВНОСТИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ
3.1. Анализ среднеотраслевых показателей эффективности ………………… 

3.2. Анализ макроэкономических показателей ……………..
3.3. Оценка тенденции развития организации, с учетом среднеотраслевых и макроэкономических показателей…………………………………………………
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

СПИСОК  ЛИТЕРАТУРЫ

ПРИЛОЖЕНИЯ 

Приложение Д
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	Руководитель практики от Профильной организации

_______________/………………………/

«__» ______________202__ г.


	Руководитель практики от Университета

_________________/……………………./

«__» _________202__ г.


РАБОЧИЙ ГРАФИК (ПЛАН)

Студент _________________________________________
Направление подготовки 38.03.01 Экономика
Направленность (профиль): Финансы и кредит

Период прохождения практики с _________ по _________
Место прохождения практики ______________________________________
	№
	Разделы (этапы) практики
	Содержание выполняемых работ
	Период выполнения работ в неделях

	1
	Подготовительный этап
	Инструктаж по порядку прохождения практики с инструктажем по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также правилами внутреннего трудового распорядка
	До начала практики

	2
	Расчетно-аналитический этап
	4. Сбор и обработка исходных данных, необходимых для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность организации (ОПК-2; ПК-1): 

· Изучение методических и распорядительных документов, плановой, отчетной документации.

· Изучение миссии, цели, задач, стратегии, проблем развития организации. 
· Выявление особенностей организационной и (или) производственной структур организации;

· Конкурентный анализ условий функционирование организации. 

· Характеристика основных видов продукции (работ, услуг).

2. Анализ и интерпретация финансовой, бухгалтерской и иную информацию, содержащуюся в отчетности организации (ОПК-2;ПК-1)
2.1 Анализ финансово – экономических показателей организации, характеризующих результаты ее деятельности:

· основные технико-экономические показатели деятельности организации;

· расчет первичных финансово – экономических показателей;

а) величину чистых активов; 

б) состав и структуру источников финансирования организации;
в) состав и структуру активов организации;
г) динамику финансовых результатов организации.
	1 неделя

	
	
	3. Сбор данных отечественных и зарубежных источников информации, позволяющих проанализировать и выявлять тенденции изменения социально-экономических показателей, характеризующих деятельность организации (ПК-6; ПК-7):
3.1 Российские и зарубежные данные статистики о среднеотраслевых показателях эффективности деятельности организации:

· рентабельности капитала;

· рентабельности продаж;

· оборачиваемости капитала;

3.2 Российские и зарубежные данные, характеризующие финансовые риски и тенденции их изменения:

· уровень процентных ставок;

· индекс потребительских цен;

· индекс цен производителей;

· и др.
	2 неделя

	3
	Результативно-аналитический этап
	4. Синтез информации о социально-экономических показателях, характеризующих деятельность организации, с учетом динамики среднеотраслевых (п.3.1) макроэкономических показателей (п.3.2) в целях составления аналитического отчета (ОПК-2; ПК-1;ПК-6;ПК-7)

- Составление аналитического  отчета (отчета по практике)  и предоставление его руководителю
	В течении 5 дней после окончания практики


С рабочим графиком ознакомлен: студент________________

Подпись_______________________

Приложение Е
	[image: image5.png]ot

QUI NON_PROM

MOCKOBCKWUW YHUBEPCUTET UMEHU C.1I0. BUTTE






	Руководитель практики от Профильной организации

_______________/…………………./

«___»_____________ 202__ г.


	Руководитель практики от Университета

______________/……………./

«____»____________ 202__ г.


ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

Студент _______________________________________________

Направленность (профиль): Финансы и кредит

Вид практики учебная практика
Тип практики практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности 
Период прохождения практики  с ___________     по     __________________

Место прохождения практики  ___________________________________

С требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также правилами внутреннего трудового распорядка в Организации ознакомлен.
                                                        ___________/…………………………..………/

                                                                    Подпись                       ФИО обучающегося

«_____»____________ 202__ г.
	Планируемые результаты практики

	Коды компетенций
	Содержание компетенций

	ОПК-2
	- способность осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения профессиональных задач.

	ПК-1
	- способность собрать и проанализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов

	ПК-6
	- способность анализировать и интерпретировать данные отечественной и зарубежной статистики о социально-экономических процессах и явлениях, выявлять тенденции изменения социально-экономических показателей

	ПК-7
	- способность, используя отечественные и зарубежные источники информации, собрать необходимые данные, проанализировать их и подготовить информационный обзор и/или аналитический отчет


	
	Содержание практики

	№
	Содержание задания
	Контролируемая компетенция
	Период выполнения
	Отметки студента о выполнении

	Раздел 1. Организационно – экономическая характеристика организации
	ОПК-2, ПК-1
	
	

	В рамках данного раздела  необходимо:
	
	
	

	1
	Изучить нормативно-правовую базу, методические и распорядительные документы, плановую, отчетную документации
	
	
	

	2
	Изучить миссию, цели, задачи, стратегию развития организации 
	
	
	

	3
	Выявить особенности организационной структуры организации
	
	
	

	4
	Дать характеристику основных видов продукции (работ, услуг).
	
	
	

	Раздел 2.  Характеристика финансово-экономического положения организации на основе анализа финансовой и бухгалтерской документации с использованием типовых методик анализа
	ОПК-2, ПК-1
	
	

	В рамках данного раздела необходимо провести расчеты и анализ показателей и отразить в отчете:
	
	
	

	1
	 Дать характеристику основным технико-экономическим показателям
	
	
	

	2
	Результаты расчета величины чистых активов организации (не менее чем за три года)
	
	
	

	3
	Результаты структурного анализа активов (не менее чем за три года)
	
	
	

	4
	Результаты анализа состава и структуры источников финансирования организации (не менее чем за три года)
	
	
	

	5
	 Результаты анализа финансовых результатов (не менее чем за три года)
	
	
	

	Раздел 3.  Анализ данных отечественных и зарубежных источников информации, позволяющих   провести сравнительную оценку  уровня эффективности деятельности организации: 
	ПК-6, ПК-7
	
	

	В рамках данного раздела  необходимо отразить:
	
	
	

	1
	Результаты обработки статистических данных о среднеотраслевом уровне рентабельности капитала;
	
	
	

	2
	Результаты обработки статистических данных о среднеотраслевом уровне рентабельности продаж;
	
	
	

	3
	Результаты обработки статистических данных о среднеотраслевом уровне оборачиваемости капитала;
	
	
	

	4
	Российские и зарубежные данные, характеризующие макроэкономические финансовые показатели и тенденции их изменения, а именно фактические и прогнозные значения:
	
	
	

	
	· уровня процентных ставок;
	
	
	

	
	· индекса потребительских цен;
	
	
	

	
	· индекса цен производителей.
	
	
	

	5.
	Результаты синтеза информации о социально-экономических показателях, характеризующих деятельность организации,  с учетом динамики среднеотраслевых макроэкономических показателей
	ОПК-2; ПК-1;ПК-6;ПК-7
	
	

	
	Подготовить аналитический отчет (отчет по практике) 
	
	
	


Задание выполнил: студент______________________
Подпись______________________

Приложение Ж
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ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА 

ПО УЧЕБНОЙ ПРАКТИКЕ 

ПРАКТИКЕ ПО ПОЛУЧЕНИЮ ПЕРВИЧНЫХ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ УМЕНИЙ И НАВЫКОВ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПЕРВИЧНЫХ УМЕНИЙ И НАВЫКОВ НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Направление подготовки:

38.03.01 «Экономика»
Направленность (профиль) программы: 

Финансы и кредит

Уровень высшего образования 

бакалавриат
Москва

1. Общие положения.

Оценочные средства для проведения промежуточной аттестации по Практике  представлены фондом оценочных средств, который включает в себя:
· перечень оцениваемых компетенций  сформированных в процессе прохождения Практики;

· описание показателей и критериев оценивания компетенций, описание шкал оценивания;

· методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности.
2. Описание элементов оценочных средств по Практике

2.1 Перечень компетенций сформированных в процессе прохождения Практики

Основными этапами формирования компетенций при прохождении Практики являются последовательное прохождение содержательно связанных между собой разделов практики. Изучение каждого раздела предполагает овладение студентами необходимыми элементами компетенций на уровне знаний, навыков и умений. Итоговая оценка, полученная с учетом оценивания компетенций на различных этапах их формирования, показывает успешность освоения компетенций студентами.

При выставлении оценки учитывается качество представленных практикантом материалов.
Таблица 1 - Планируемые результаты прохождения практики, соотнесенные с планируемыми результатами освоениями программы бакалавриата

	Коды и содержание компетенций
	Индикаторы достижения планируемых результатов обучения по Практике

	
	Знать
	Уметь
	Владеть

	ОПК-2 - способность осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения профессиональных задач
	- способы сбора и анализа данных,  характеризующих деятельность профильной организации


	- осуществлять обработку данных,  характеризующих деятельность профильной организации


	- методами анализа данных в соответствии с законами логики и правилами аргументирования

	ПК-1 - способность собрать и проанализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов
	- принципы сбора, обработки и анализа исходных данных, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов;

- методики расчета и критерии экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность профильной организации
	- собрать и проанализировать исходные данные для проведения расчетов экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность профильной организации;

- рассчитать экономические и социально-экономические показатели, характеризующие деятельность профильной организации
	- навыками сбора, обработки и анализа исходных данных, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность профильной организации;

- навыками расчета и анализа экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность профильной организации

	ПК-6 - способность анализировать и интерпретировать данные отечественной и зарубежной статистики о социально-экономических процессах и явлениях, выявлять тенденции изменения социально-экономических показателей
	- отечественные и зарубежные источники информации, содержащие данные статистики о социально-экономических процессах и явлениях 
	- анализировать, систематизировать и интерпретировать экономическую информацию по данным отечественной и зарубежной статистики;

- выявлять тенденции изменения социально-экономических показателей
	- навыками исследовательской работы в сфере экономики;

- анализа и интерпретации данные о социально-экономических процессах и явлениях, выявлять тенденции изменения социально-экономических показателей

	ПК-7 - способность, используя отечественные и зарубежные источники информации, собрать необходимые данные, проанализировать их и подготовить информационный обзор и/или аналитический отчет
	- отечественные и зарубежные источники информации, содержащие данные об экономических процессах и явлениях;

- принципы составления аналитических отчетов
	- использовать отечественные и зарубежные источники информации, собирать и анализировать необходимые данные;

- составлять аналитические отчеты в соответствии с поставленными задачами профессиональной деятельности
	- навыками подготовки аналитических отчетов в соответствии с поставленными задачами профессиональной деятельности


Таблица 3 - Перечень контролируемых вопросов и компетенций сформированных в процессе прохождения Практики
	№
	Контролируемый раздел отчета о Практике
	Контролируемая компетенция
	Наименование оценочного средства

	Раздел 1. Организационно – экономическая характеристика организации
	ОПК-2, ПК-1
	

	1
	Результаты изучения нормативно-правовой базы, методических и распорядительных документов, плановой, отчетной документации, миссии,  цели, задачи, стратегию развития организации
	
	Раздел №1 отчета (Раздел №1 инд. задания)

	3
	Отражение особенностей организационной структуры организации
	
	Раздел №1 отчета (Раздел №1 инд. задания)

	4
	Характеристика основных видов продукции (работ, услуг).
	
	Раздел №1 отчета (Раздел №1 инд. задания)

	Раздел 2.  Характеристика финансово-экономического положения организации на основе анализа финансовой и бухгалтерской документации с использованием типовых методик анализа
	ОПК-2, ПК-1
	

	В рамках данного раздела  необходимо провести расчеты и анализ показателей и отразить в отчете:
	
	

	1
	 Дать характеристику основным технико-экономическим и первичным финансовым показателям
	
	Раздел №2 отчета (Раздел №2 инд. задания)

	2
	Результаты расчета чистых активов отчетности (не менее чем за три года)
	
	Раздел №2 отчета (Раздел №2 инд. задания)

	3
	Результаты структурного анализа активов (не менее чем за три года)
	
	Раздел №2 отчета (Раздел №2 инд. задания)

	4
	Результаты анализа состава и структуры источников финансирования организации (не менее чем за три года)
	
	Раздел №2 отчета (Раздел №2 инд. задания)

	5
	 Результаты анализа финансовых результатов (не менее чем за три года)
	
	Раздел №2 отчета (Раздел №2 инд. задания)

	Раздел 3. Анализ данных отечественных и зарубежных источников информации, позволяющих   провести сравнительную оценку  уровня эффективности деятельности организации: 
	ПК-6, ПК-7
	

	В рамках данного раздела  необходимо отразить:
	
	

	1
	Результаты обработки статистических данных о среднеотраслевом уровне рентабельности капитала;
	
	Раздел №3 отчета (Раздел №3 инд. задания)

	2
	Результаты обработки статистических данных о среднеотраслевом уровне рентабельности продаж;
	
	Раздел №3 отчета (Раздел №3 инд. задания)

	3
	Результаты обработки статистических данных о среднеотраслевом уровне оборачиваемости капитала;
	
	Раздел №3 отчета (Раздел №3 инд. задания)

	4
	Российские и зарубежные данные, характеризующие макроэкономические финансовые показатели и тенденции их изменения, а именно фактические и прогнозные значения:
	
	Раздел №3 отчета (Раздел №3 инд. задания)

	
	· уровня процентных ставок;
	
	Раздел №3 отчета (Раздел №3 инд. задания)

	
	· индекса потребительских цен;
	
	

	
	· индекса цен производителей.
	
	

	5.
	Результаты синтеза  информации о социально-экономических показателях, характеризующих деятельность организации,  с учетом динамики среднеотраслевых макроэкономических показателей
	ОПК-2; ПК-1;ПК-6;ПК-7
	Раздел №3 отчета (Раздел №3 инд. задания)


2. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навыков 
Промежуточная аттестация по Практике проводится с целью выявления соответствия уровня теоретических знаний, практических умений и навыков по Практике требованиям ФГОС ВО по направлению подготовки 38.03.01 «Экономика» в форме зачета. 
Оценка по результатам зачета по Практике выставляется в ведомость, электронную зачетную книжку студента, а в последующем в приложение к диплому.

Шкалы и показатели оценивания представлены в таблице 3.
	Показатели

оценивания
	«Зачтено (85-100)»
	«Зачтено (66-84)»
	«Зачтено (50-65)»
	«Не зачтено (менее 50)»

	Оценивание выполнения разделов индивидуального задания
	Студент:

- своевременно, качественно выполнил весь объем работы, требуемый программой практики;

- показал глубокую теоретическую, методическую подготовку;

· умело применил полученные знания во время прохождения практики;

· ответственно и с интересом относился к своей работе
	Студент:

- демонстрирует достаточно полные знания всех профессионально-прикладных и методических вопросов в объеме программы практики;

· полностью выполнил программу, с незначительными отклонениями от качественных параметров;

· проявил себя как ответственный исполнитель, заинтересованный в будущей профессиональной деятельности
	Студент:

- выполнил программу практики, однако часть заданий вызвала затруднения;

- не проявил глубоких знаний теории и умения применять ее на практике, допускал ошибки в планировании и решении задач;

- в процессе работы не проявил достаточной самостоятельности, инициативы и заинтересованности
	Студент:

- владеет фрагментарными знаниями и не умеет применить их на практике, не способен самостоятельно продемонстрировать наличие знаний при решении заданий;

- не выполнил программу практики в полном объеме

	Оценивание содержания и оформления отчета по практике (раздел 1 -3 индивидуального задания)
	Отчет по практике выполнен в полном объеме и в соответствии с требованиями.

Результативность практики представлена в количественной и качественной обработке. Материал изложен грамотно, доказательно. Свободно используются понятия, термины, формулировки. Студент соотносит выполненные задания с формированием компетенций.
	Грамотно использует профессиональную терминологию при оформлении отчетной документации по практике. Четко и полно излагает материал, но не всегда последовательно.

Описывает и анализирует выполненные задания, но не всегда четко соотносит выполнение профессиональной деятельности с формированием определенной компетенции
	Низкий уровень владения профессиональным стилем речи в изложении материала. Низкий уровень оформления документации по практике; низкий уровень владения методической терминологией. Не умеет доказательно представить материал. Отчет носит описательный характер, без элементов анализа. Низкое качество выполнения заданий, направленных на формирование компетенций.
	Документы по практике не оформлены в соответствии с требованиями. Описание и анализ видов профессиональной деятельности, выполненных заданий отсутствует или носит фрагментарный характер


Таблица 4 - Шкалы оценивания/показатели оценивания
3. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности
Оценивание результатов практики происходит в два этапа.

1. Проверка правильности составления отчета по формальным признакам и загрузки ВСЕХ УКАЗАННЫХ В П.3 НАСТОЯЩЕЙ ПРОГРАММЫ ДОКУМЕНТОВ В ЭЛЕКТРОННОМ УНИВЕРСИТЕТЕ (СДО) оформленных в соответствии с требованиями.
2. Оценивание уровня сформированности компетенций на основе защиты отчета о Практике.



